
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :เทศบาลต าบลทุ่งยาว อ าเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ระยะเวลาการแจ้งตั้งแต่พ้นก าหนด 15วันนับแต่วันที่เกิด 

 

2. ผู้แจ้งได้แก่ 

 

(1) บิดามารดาหรือผู้ปกครองกรณีบุคคลท่ีจะแจ้งการเกิดยังไม่บรรลุนิติภาวะ  

 

(2) ผู้ท่ียังไม่ได้แจ้งการเกิดแจ้งการเกิดด้วยตนเอง  

 

 

 
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานท่ีให้บริการ 
ส านักงานทะเบียนราษฎร อ าเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :90 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องค าขอและตรวจสอบหลักฐานการยื่นประกอบ
พิจารณาในเบ้ืองต้น 

(หมายเหตุ: -) 

10 นาที เทศบาลต าบลทุ่งยาว

อ าเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

2) การพิจารณา 
รวมรวมพยานหลักฐานเสนอให้นายอ าเภอแห่งท้องท่ีพิจารณา

อนุมัติ/ไม่อนุมัติและแจ้งผลการพิจารณาให้นายทะเบียนทราบ  
(หมายเหตุ: -) 

89 วัน เทศบาลต าบลทุ่งยาว
อ าเภอปะเหลียน 

จังหวัดตรัง 
 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณารับแจ้งการเกิดและแจ้งผลการพิจารณา  
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน เทศบาลต าบลทุ่งยาว

อ าเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี)  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(ผู้แจ้ง) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวของ

บิดามารดาหรือผ ้ปกครองของเด็ก 

ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(ถ้ามี) 
 

 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี)  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) 

 

ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท.ร.14 ท่ีมีชื่อบิดามารดาหรือ

ผู้ปกครอง 
ฉบับจริง1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ถ้ามี) 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียน

ท้องถิ่น 

4) 

 

รูปถ่ายของเด็ก 2 น้ิวจ านวน 2 รูป 

ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองการเกิดตามแบบท.ร.1/1 
ฉบับจริง1ฉบับ 

ส าเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีที่เด็กเกิดในสถานพยาบาล) 

- 

6) 

 

หนังสือมอบหมาย 

ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา0ฉบับ 

หมายเหตุ(กรณีที่มอบหมายให้บุคคลอ่ืนเป็นผ้ แจ้ง) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ  

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลทุ่งยาวโทร 075-208165 
(หมายเหตุ: -) 

2) ส านักงานทะเบียนราษฎรอ าเภอปะเหลียนจังหวัดตรังโทรศัพท์ 075-288814 หรือ 

http://www.thungyaotrang.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน:การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน :ส านักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองส านักบริหารการทะเบียน  

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 



 

1)ระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎรพ .ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 5 พ.ศ. 2551 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริการ:ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา :กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการเกิดและ

สัญชาติของเด็กซึ่งถูกทอดท้ิงเด็กเร่ร่อนหรือเด็กท่ีไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิงพ .ศ. 2551 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 90.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนดเทศบาลต าบลทุ่งยาวงานทะเบียนราษฎร  
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


