
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอเปล่ียนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :เทศบาลต าบลทุ่งยาว อ าเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

กรณีผูได รับใบอนุญาตจะบอกเลกิตวัผู ควบคมุงานทีไ่ด แจงชื่อ

ไวหรือผู ควบคมุงานจะบอกเลกิการเป นผู ควบคมุงานให มีหนังสอืแจ งให เจาพนักงานท องถ่ินทราบในกรณีทีม่ีการบอกเลกิผู้ควบ

คมุงานผู ได รับใบอนุญาตต องระงับการดาํเนินการตามทีไ่ด รับอนุญาตไว ก่อนจนกว ่าจะได มีหนังสอืแจ งชือ่และส ่งหนังสอืแสดงค

วามยินยอมของผู ควบคุมงานคนใหม่ใหแก ่เจาพนักงานท องถ่ินแล ว 

 
 

ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานท่ีให้บริการ 

กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งยาว อ าเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง/
ติดต่อดวยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเวนวันหยุดท่ีทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเท่ียง) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :5 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงานพรอมเอกสาร  
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนทองถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขอเปลี่ยน
ผูควบคุมงาน)) 

1 วัน เทศบาลต าบลทุ่งยาว

อ าเภอปะเหลียน 
จังหวัดตรัง 

 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปลี่ยน

ผูควบคุมงาน 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนทองถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขอเปลี่ยน
ผูควบคุมงาน)) 

2 วัน เทศบาลต าบลทุ่งยาว
อ าเภอปะเหลียน 

จังหวัดตรัง 

 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่า

ถึงขั้นตอนใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ (น.1) 

(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่วนทองถิ่นในพื้นที่ท่ีจะขอเปลี่ยน
ผูควบคุมงาน)) 

2 วัน เทศบาลต าบลทุ่งยาว
อ าเภอปะเหลียน 

จังหวัดตรัง 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี)  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง0ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 

หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง0ชุด 

ส าเนา1ชุด 

หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 

 

ส าเนาหนังสือท่ีได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงานคนเดิมทราบว่าได้บอกเลิก

มิให้เป็นผู้ควบคุมงานแล้วพร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู้
ควบคุมงานคนเดิม (แบบน. 5) 

ฉบับจริง0ชุด 

ส าเนา1ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี)  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม่) 

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 
30            วรรคสอง (แบบน. 8) 

ฉบับจริง1ชุด 
ส าเนา0ชุด 

หมายเหตุ(กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน

คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม่) 

- 

5) 

 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร

แล้วแต่กรณี 

ฉบับจริง0ชุด 
ส าเนา1ชุด 

หมายเหตุ(กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม่) 

- 

6) 

 

ส าเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบน. 7) 

ฉบับจริง0ชุด 
ส าเนา1ชุด 

หมายเหตุ(กรณีผูควบคุมงานคนเดิมไดแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุม
งานไวแลวและผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงประสงค์จะแจงชื่อผู

ควบคุมงานคนใหม่ใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

(หมายเหตุ: -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ  

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลทุ่งยาวโทร 075-208165 

(หมายเหตุ: -) 
2) เทศบาลต าบลทุ่งยาวอ าเภอปะเหลียนจังหวัดตรังโทรศัพท์ 075-208165 หรือ 

http://www.thungyaotrang.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

3) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าท่ี 



ชื่อกระบวนงาน:การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน :กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง  

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วย

เดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง : 

 

1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ีมีความส าคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริการ:ทองถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา :พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่น

และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 5.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:การขอเปลี่ยนผูควบคุมงานเทศบาลต าบลทุ่งยาวกองช่าง  
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางขอมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


